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親愛的家長，您好! 

以下為本校專科部 1至 3年級平日校內生活重要事項及常規說明，再請您們陪伴孩子

一起留意，共同協助及督促子女們確保自己的權利與義務，讓孩子在校園生活與學習

順心且愉快。                                   

學生事務處生活輔導組 時時關心您~ 

文藻外語大學專科部 1至 3年級生活重要事項及常規說明 

一、新生訊息: 

有關新生相關內容會置放在本校首頁右上角新生專區中

(http://a001.wzu.edu.tw/visit/5)，除電腦查詢外，亦可利用手機點選查看相關內容。 

 

二、免學費方案:(詳見入學大小事或生活輔導組網頁: http://d005.wzu.edu.tw/) 

1. 五專前三年免學費，減免費用為 24,462 元。(資格僅專一至專三) 

2. 若家庭有更優惠補助，則可不申請(例如:低收/身障類重度與極重度或其他)，但身障類如家庭所

得超過 220萬者，僅能申請五專免學費。 

3. 專科部 4至五年級就無法申請五專前三年免學費，僅能申請就學優待減免，申請類別如下： 

A.公教遺族子女、B.現役軍人子女、C.原住民生、D.身障學生與身障人士子女、E.低收入戶學

生 F.中低收入戶學生、G.特殊境遇家庭子女 

(若家長於任職軍公教單位申請的補助比就學優待減免優惠者，請先行繳全額學雜費後再持繳費

證明至任職公司/單位申請補助) 

 

三、急難救助申請: 

學生倘若因家庭突遭變故（例如父母親罹患重大傷病或過世等）或學生本人因生病住院長達 1

周以上等狀況，請學生至生活輔導組，由本組適度約談與瞭解後，依學生家庭經濟狀況，予以

協助後續相關助學金之申請。 

 

四、生活規範: 

1. 生活常規注意事項： 

(1)每日依本校服儀規範，穿著整齊於 07：45前到校，下午 15：00後若已無課程安排，才得以

離校返家，最遲 18:00前一定要離開班級固定教室。 

(2)07:45~08:05為打掃時段，分外掃區及內掃區。 

(3)每日08:10起開始上課，整點下課，下課時間均為10分鐘。 

(4)上學期間不可擅自離開學校，否則依校規處分，若有緊急事件需要離校，可告知副班長，並

需至生活輔導組填寫外出單，經生活輔導組致電家長核可後方可離校，確保學生安全。 

(5)12:00~12:40午餐時間，可於校內便利商店、紅磚道、學生餐廳購買，亦可叫外送，外送只能

在校門口領取，不得外出購物或用餐；自行帶便當的學生可至萊爾富超商旁蒸飯區使用蒸飯

設備。 

(6)12:40~13:00午休時間，教室內請保持安靜，不交談，不任意走動，且勿擅自至他人教室休息，

切勿影響他人休息的權益。 
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(7)13:10開始第六節課(午餐及午休時段為第五節)。 

(8)15:00課程若結束即可放學回家，15:00後若還有課程，亦不可擅自離校。 

(9)期中考週(第9週)及期末考週(第18週)每日考完試即可離校返家，請家長留意孩子去向。 

2. 勤缺處理： 

(1)學生因故未上課或出席活動，應按規定在 1週內完成請假手續，否則以曠課論。曠課嚴重， 

將通知導師及家長。(全學期全勤可加操行總分 3分) 

(2)勤缺資料查詢：請提醒貴子女每週務必至校務資訊系統查核個人缺曠與請假資料，勤缺紀錄 

有任何問題或遭授課教師誤記應於 2週內更正完畢，逾期即無法受理更正事宜。 

註: 

1、每週 email通知學生個人缺曠與請假資料。(請查閱學校提供個人學號信箱) 

2、缺曠累計 8節以上線上通報導師、發送簡訊通知家長。 

3、操行扣分累計達 10分以上，email通知導師及系教官。 

4、缺課節數累計達 1/5、1/4、1/3、1/2，email通知學生、導師及系教官，發簡訊通知家長。 

3. 遲到、早退、曠課之界定：   

(1)晨會：07時30分至07時40分為遲到，07時40分以後為缺席。  

(2)上課：上課鐘打完後 10分鐘內為遲到；超過 10分鐘為曠課，下課前 10分內離開為早退。 

(3)勞作教育：07時 50分以後為缺席。 

4. 違反校規情節重大或操行不及格者，將提報「學生獎懲委員會」討論，經決議後，最重罰則可達

「勒令退學」。 

5. 週一~週四為校服日(制服/體育服)，統一律定穿著；穿著體育服時需搭配本校體育褲，不得有休

閒褲、窄褲、牛仔褲、熱褲等穿搭形式。(詳見本校專科部校服穿著規範) 

6. 學校制服發放時間將另行公告。若有尺寸不合者，請於廠商規定時間內拿至學校進行更換，請

先不要下水清洗。日後如有損壞，請至總務處詢問或是萊爾富訂購。 

7. 常見學生違規事項：不進行清掃工作、中午不假外出、無照駕駛、騎乘機車不戴安全帽、抽菸、

冒簽假單或缺曠誤記單等，依情節大小處以申誡或小過以上等之處分。 

8. 書包不應隨便置放教室內走道，影響他人通行，建議隨時放置於個人置物櫃中。 

9. 非在班級教室上課時，教室內之桌面應維持淨空，以利分組上課之班級使用；每日使用班級固

定教室時間最晚不得超過 18:00，同學更不可以在夜間他班上課時間隨時進入教室內拿取個人物

品，影響及干擾到他人上課學習情緒，對授課老師亦不尊重。 

 

五、關心您小叮嚀: 

1.智慧財產權觀念: 

請隨時提醒孩子使用正版教科書（含二手書），勿非法影印書籍、教材，以免侵害他人著作權，

誤觸法網。(https://www.tipo.gov.tw) 

2.校園為開放空間，請隨時提醒孩子注意自身金錢、財物(手機、翻譯機、電腦…)之保管，更不要

讓孩子隨身帶過多金錢，以免引起他人注意，孩子存簿也不要有太多的存款，夠用即可(本校雖

時時宣導學生防詐騙需知，唯仍見學生遭詐騙情形，被提領一空，真的會傷心!) 

3.現今詐騙方式百百種，如遇有可疑情形，請務必打電話向孩子及學校查證(07-3429958)或報警尋

求協助，切勿一時心急，損失一筆金錢，又是傷心! 
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