
學習存摺單登錄路徑與操作說明

Step1.先至文藻首頁，點選網頁最上面的資訊服務入口網

Step2.點選後，輸入帳號密碼登入



Step3.登入後，點選資訊系統，再點選校務資訊系統(學生)



Step4.進入後，點選登錄/審核，再點選學務登錄作業的學習存摺單登錄



Step5.進入後，點選新增月份資料，
當月份登錄時間為當月份1日至次月份5日，逾時則無法登錄編輯資料。

 如果您沒有報名，則無權限進行登錄編輯，畫面如下圖所示



Step6.進入後，選擇紀錄年月，會跑出每月份需撰寫學習心得至少250字
以上的欄位，可以先繕打，再存檔後進行學習項目登錄編輯，或是先不
要繕打，直接按存檔之後，進行學習項目登錄編輯

Step7.存檔後，點選新增學習紀錄，進行學習項目登錄編輯



Step8.點選後，請選擇類別(實體/線上)，接著確實填寫每一個欄位，
如果是線上學習項目，則會多出重點摘要表欄位，不要忘記繕打喔～
然後！記得按下存檔RRR

實體學習項目登錄畫面



線上學習項目登錄畫面



Step9.學習項目登錄完成後，點選回主清單列表，記得在確認送出之前，
檢查學習時數是否已達10小時以上，心得繕打是否至少250字以上(不含
標點符號)，更重要的是如果有實體學習項目，記得將實體學習項目認
證單附件上傳喔！
提醒您！確認送出後無法異動資料，僅能查看，所以檢查清楚再送出喔！



送審後，可以看到簽核狀態是簽核中、審核通過或是退回補充：
*簽核中：代表尚在審核中。
*審核通過：恭喜你可以獲得5,000元學習助學金😍

*退回補充：麻煩依照審核說明進行修正後再送出。

另外，審核通過與退回補充皆會由系統寄發通知信至您的學校信箱，請
務必至學校信箱查收信件，同時也會寄簡訊到您報名時所填的手機號碼。


